
Напечатано в журнале «Главбух» № 20, 2017, стр. 64

65

Как теперь проверять  
документы по сделке —  
памятка для менеджеров
Если сумма приобретенных товаров, работ или услуг составляет более ___________________ руб., 
проверьте, чтобы первичка и договоры соответствовали десяти требованиям.

Повесьте перед глазами
Издается c 1994 года

Выходит два раза в месяц 

      Дата в договоре, счете-фактуре, первичке не должна быть: 
 — раньше даты, когда продавца зарегистрировали в ЕГРЮЛ; 
— позже даты, когда продавца исключили из ЕГРЮЛ.

      Даты на накладных и актах не должны быть раньше, чем 
дата договора. Иначе нужно подписать дополнительное соглашение 
к договору, чтобы придать ему обратную силу.

      Дата в счете-фактуре должна быть не раньше даты товарной 
накладной или акта сдачи-приемки.

      Наименования товаров, работ, услуг в договоре, спецификации, счете-
фактуре и накладной не должны расходиться по смыслу. Обобщенное 
название товара в одном документе и более точное в другом может 
быть. Но различий в сорте, артикулах и т.п. не должно быть.

      Не должно быть разных единиц измерения одних и тех же товаров 
в договорах, спецификациях, первичке.

      Количество товаров в счете-фактуре и ТОРГ-12 должно быть 
одинаковым. Если по факту поступило больше или меньше товаров, 
это нужно зафиксировать в акте.

     В ТОРГ-12 нужна ссылка на договор поставки. 

      В актах приемки-сдачи работ, услуг период их выполнения не должен 
отличаться от того, который указали в договоре.

      Если в договоре предусмотрены заявки или спецификации, они 
должны быть и по факту.

      Любые другие реквизиты договора, счетов-фактур, первички 
не должны противоречить друг другу.
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Быстрая подписка: 8 (800) 222-15-72 (звонок бесплатный)


