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Налоги, бухучет и взносы Полезные служебки от сотрудников 

Расходы на материалы

Даже если сотрудник истратил в поездке слишком много бензи-
на, списать его можно. Только потребуйте от работника служеб-
ную записку с причинами большого расхода. Она поможет в двух 
случаях. 

Во-первых, на основании служебки директор примет решение, 
что делать с перерасходом топлива, если в компании есть свои нор-
мы расхода. Если причина уважительная, директор составит приказ 
о списании. Если нет, потребует от сотрудника возместить ущерб.

Во-вторых, служебная записка поможет отстоять расходы перед нало-
говиками. Слишком большие траты на бензин вызовут подозрения 
проверяющих. Чтобы убедить налоговиков, что расходы не липовые, 
покажите им служебную записку от водител. Образец 4 — ниже.

Образец 4. Служебная записка, чтобы списать бензин
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Директору ООО «ЛесПром»
П.Л. Федорову
от водителя транспортного цеха
Е.С. Елкина

Служебная записка

По служебному заданию начальника транспортного цеха В.Д. Карасева 04.07.2018 я доставлял 
покупателю заказ № 12-65/324 по маршруту: Москва, ул. Горбунова, д.10 (склад) — 
Московская область, г. Наро-Фоминск, ул. Фрунзе, д. 13. Протяженность маршрута — 66 км.

На обратном пути на маршруте было ДТП, проезд был возможен только по одной полосе. 
В связи с этим образовалась пробка, в которой я провел четыре часа. Температура воздуха 
на улице поднялась до +30 С, поэтому в салоне работал кондиционер, что увеличило расход 
топлива.

Всего за сутки мною было израсходовано 57 литров бензина, что превышает норму 
на 17 литров. Установленный лимит расхода топлива — 40 литров в сутки.

Перерасход топлива связан с дорожной обстановкой и работой автомобиля в условиях 
повышенной нагрузки. Считаю причину перерасхода уважительной. 

Копию путевого листа и фотографии дорожной обстановки прилагаю. 

                                                           Е.С. Елкин

06.07.20187.201806.07.07.

Причина

Попросите

сотрудника 

подробно опи-

сать причину 

перерасхода 

бензина. От этого 

зависит, будет 

ли сотрудник воз-

мещать ущерб.

Перерасход

Даже если в компании нет норм расхода, пусть 

сотрудник напишет служебку. Иначе налоговики 

решат, что расходы на бензин липовые.
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Посоветуйте работнику собрать и приложить любые 

доказательства, которые помогут убедить директора 

и налоговиков, что в служебке не вымысел.
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