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ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ 
о проведенном официальном мероприятии 

и представительских расходах

»агеВ« ОООяицазинагро ашаН

Реквизиты нашей организации ИНН/КПП 7805357085/ 
781001001, 
ОГРН 1018774320761 
Юридический адрес: 
193217, г. Санкт-Петербург, 
ул.Трудящихся, д. 46, кор. 1, 
тел. 8 (812) 398-31-72

Руководитель Должность Генеральный директор

Ф.И.О. Михайлов В. Р.

Название приглашенной организации ООО «Надежда»

 ничирп еинеджусбОичертсв ьлеЦ
несоблюдения условий 
договора

 яинешалгос ытунгитсоДичертсв татьлузеР
по срокам погашения 
задолженности. 
Подписан акт сверки

Участники приглашенной организации 
(должность, Ф.И.О.)

Финансовый директор 
Иванов М. Ю.

Главный бухгалтер 
Смирнова С. С. 

Ответственный 
за проведение меро-
приятия

Должность Менеджер по работе 
с дебиторской 
задолженностью

Ф.И.О. Смирнова Ю. Р.

Участники со стороны нашей организации, 
помимо ответственного за проведение 
(должность, Ф.И.О.)

Главный бухгалтер 
Русакова Л. Ю.

Сведения 
о мероприятии

Дата проведения 15.08.2013

Место проведения Кафе ООО «Ромашка»

Приказ 
о проведении 
мероприятия

Дата (более ранняя, 
чем мероприятие)

13.08.2013

Номер 12-02-13/пр

Расходы, руб. 
(данные заполняют 
на основании 
первичных 
документов)

Буфетное 
обслуживание 
во время переговоров

1242,77

Транспортное 
обслуживание (такси)

350,00

 еинажреддоП ичертсв ьлеЦ
взаимовыгодного 
сотрудничества

ровогод насипдоПичертсв татьлузеР

Осторожно!
Не обязательно одни 
и те же данные вруч-
ную заносить во все 
документы по пред-
ставительским расхо-
дам. Сведения можно 
брать из электронной 
таблицы с исходными 
данными.

Важная деталь
Если вам необходимо 
указать другие виды 
представительских 
расходов, то добавьте 
в таблицу строки.


