
Образец документа напечатан в журнале «Главбух» № 14, 2013, стр. 40

Общество с ограниченной ответственностью «Вега»
ИНН/КПП 7805357085/ 781001001, ОГРН 1018774320761

Юридический адрес: 193217, г. Санкт-Петербург, ул. Трудящихся, д. 46, корп. 1
тел. 8 (812) 398-31-72

УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор  В. Р. Михайлов

15.08.2013

БУХГАЛТЕРСКАЯ СПРАВКА
о представительских расходах

Номер документа Дата составления
12-02-13/пр 15.08.2013

В соответствии с приказом от 13.08.2013 № 12-02-13/пр проведен офици-
альный прием, а также переговоры с представителями ООО «Надежда».

Фактические расходы на проведение мероприятия составили:

№ 
п/п 

Наименование статьи 
представительских расходов

Сумма факти-
ческих расходов 
(включая НДС), 
руб.

Сумма расходов 
по смете
(включая НДС),
руб. 

1 Буфетное обслуживание 
во время переговоров

1242,77 1300,00

2 Транспортное обслуживание 
(такси)

350,00 400,00

00,007177,2951огесВ

Расходы произведены в пределах утвержденной сметы и подлежат спи-
санию по статье «Представительские расходы» в сумме 1592,77 руб.

Оправдательные документы, подтверждающие фактическое расходова-
ние средств, прилагаются.

Отчет составил:
 менеджер по работе 
с дебиторской задолженностью  Ю. Р. Смирнова

Осторожно!
Чтобы избежать пре-
тензий налоговиков, 
проследите, чтобы 
размер расходов 
по смете был выше, 
чем фактические 
затраты.

    


