
Образец книги регистрации выданных документов об образовании

и 11-х классов в торжественной обстановке. Документы об образо-
вании вы должны выдать не позднее 10 дней после даты издания 
приказа об отчислении выпускников. Количество выданных ат-
тестатов должно соответствовать количеству выпускников.

Заполните книгу регистрации выданных документов об об-
разовании. Книги ведите отдельно по каждому уровню общего 
образования. Смотрите, как вписать данные в книгу 34–35. 
Храните книгу регистрации в школе не менее 50 лет.

Если выпускник не может получить аттестат лично, выдайте 
документ об образовании лицу, у которого есть доверенность.
Внесите Ф. И. О. получателя, которому выдали документ, в соот-
ветствующий раздел книги.

Если забрать аттестат в установленные сроки не может 
ни выпускник, ни доверенное лицо, отправьте документы об об-
разовании по почте с уведомлением о вручении. Укажите дату 
и номер почтового отправления в разделе книги, где должна была 
стоять подпись выпускника.

экзамен в форме ГВЭ, он должен получить 5 баллов по обязательным 
предметам. Если выпускник выбирает разные формы прохождения 
ГИА – 5 баллов на ГВЭ по одному обязательному предмету и 5 баллов 
на ЕГЭ по математике базового уровня, а также не менее 70 баллов 
на ЕГЭ по второму обязательному предмету 33.

Выпускник должен сдать экзамены с первого раза. Если он набрал 
нужное количество баллов на ГИА на пересдаче, эти результаты 
не учитывайте и аттестат с отличием не выдавайте. Если у родителей
выпускников, которые не выполнили одно из условий, возникли 
вопросы, раздайте им памятки-объяснения 37–38.

Подготовьте документы 
и выдайте аттестаты

Примите решение о выдаче аттестатов особого образца на педа-
гогическом совете и закрепите приказом директора. Выдайте 
аттестаты с отличием и приложения к ним выпускникам 9-х
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щей образовательную 
деятельность, выдав­
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Дата выдачи аттестата
Русский язык Математика … История ОБЖ

1 Иванов 
Иван 
Иванович

10.12.2004 100 000 4 3 … 4 4 27.06.2020 
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уче тные записи

Проставьте номера учетных записей 
по порядку

порядок запо лнения

Внесите фамилии, имена, отчества выпускников 
в алфавитном порядке отдельно по каждому 
классу

номера бл а нков

Проставьте учетную серию и номер аттестата 
или бланка дубликата аттестата, номера бланков 
укажите в возрастающем порядке

подпись выпуск ника

Подпись выпускника или получателя аттестата, 
у которого есть доверенность
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