
Отдельно в конце каждого выпускного класса в книге регистра-
ции  ставится  подпись  классного  руководителя  и  руководителя 
ОО, печать школы.

Выдайте медали «За особые успехи в учении»

Медаль «За особые успехи в учении» выдайте выпускникам 11-х классов
одновременно с аттестатом с отличием. Примите решение о выдаче 
на педагогическом совете и утвердите приказом директора. Если 
выпускник не может получить медаль лично, действуйте, как в случае 
с аттестатом. Если ученик потерял медаль, ее дубликат не выдается.

Сведения о выдаче медалей внесите в книгу регистрации выдан-
ных медалей. Форма книги в школе не утверждена федеральными 
нормативными актами. Посмотрите образец выше. Если в вашем 
регионе есть дополнительные требования, ориентируйтесь на них. 
Книгу учета медалей «За особые успехи в учении» храните в школе
не менее 50 лет 

ВА ЖНО

В аттестат выпускни-

ка 11-го класса итоговые 

отметки по предметам 

выставляйте как сред-

нее арифметическое 

полугодовых и годовых 

отметок. Результаты 

ГИА не учитывайте

Образец книги регистрации выдачи медалей

Номер 
учетной 
записи

Фамилия, 
имя, отчество 
(при наличии) 
выпускника

Дата рожде-
ния выпуск-
ника

Дата и номер 
приказа о вы-
даче медали

Подпись уполномоченного 
лица организации, осуще-
ствляющей образовательную 
деятельность, выдавшего 
медаль

Подпись 
полу-
чателя 
медали

Дата выдачи 
медали

1 Иванов 
Иван 
Иванович

20.06.2002 22.06.2020 
№ 441

25.06.2020

НОМЕРА  ЗА ПИСЕЙ

Проставьте номера учетных записей 
по порядку

РЕШЕНИЕ  ПЕДСОВЕТА

Проставьте дату и номер приказа о решении 
педагогического совета о выдаче медали

ПОДПИСЬ  СОТРД У НИК А

Подпись сотрудника, который по приказу 
руководителя ОО уполномочен выдавать медали

ПОДПИСЬ  ВЫП УСКНИК А

Подпись выпускника или получателя медали, 
у которого есть доверенность

36  Справочник заместителя директора школы

План работы

АТ ТЕСТАТЫ


