
 Как избежать необоснованных подозрений: срок 

проведения инвентаризации установите с учетом того, что-

бы успеть ее провести и отразить результаты в бухгалтер-

ском учете до закрытия года. 

Продолжительность ревизии зависит в первую очередь 

от того, какое количество имущества нужно будет прове-

рить и сколько человек этим будут заниматься. Но прак-

тика показывает: чем дольше длится инвентаризация 

(особенно если одновременно идет движение материалов, 

продуктов и т. д.), тем больше риск получить некоррект-

ные результаты.

 Поэтому разделите проверку на части: материальные 

ценности, основные средства, продукты, нематериальные 

активы. На каждую из них назначьте отдельную рабочую 

комиссию (см. образец 3). 

Срок инвентаризации определите с учетом времени на 

проведение самой проверки, на составление описей и актов 

(ф. 0504835), а при необходимости – ведомостей расхождений 

по результатам инвентаризации (ф. 0504092).

Образец 3. Участки инвентаризации, состав комиссии и сроки

Наименова-
ние подраз-
деления, 
склада, 
участка 
и т. д.

Фамилия, имя, 
отчество мате-
риально ответ-
ственных лиц

Приказ (постановле-
ние, распоряжение)

Состав инвен-
таризационной 
комиссии 

Наименование 
инвентаризуе-
мого имущества 
(финансовых 
 обязательств)

Сроки инвента-
ризации согласно 
приказу

начало конец
дата номер

Столовая Лукин И. П.,
Ветрова В. В.

 08.11.2016 1-инв Доева И. В.,
Ноев О. В., 
Кумова Е. А.

Основные средст-
ва, материальные 
запасы, готовая 
продукция

 14.11.2016 18.11.2016

Бухгалтерия Доева И. В. 08.11.2016 1-инв Чарков А. В., 
Ноев О. В., 
И.В. Бурова 

Денежные средст-
ва в кассе, бланки 
строгой отчет-
ности, ценные 
бумаги 

21.11.2016 21.12.2016

В целом 
по учрежде-
нию

Кумова Е. А. 08.11.2016 1-инв Чарков А. В., 
Натин В. В., 
Бровко И. В.

Расчеты и финан-
совые обязатель-
ства, средства 
на лицевых, бан-
ковских счетах

22.11.2016 25.11.2016
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