
Схема 3. Журналы, в которых фиксируется образовательная 
деятельность

Для контроля классных журналов в конце учебного периода ис-
пользуйте чек-лист 95. Так вы подойдете к проверке комплексно 
и ничего не упустите.

Проанализируйте результаты и подведите итоги

По итогам проверки классных журналов составьте аналитическую 
справку. Четко определите и зафиксируйте в справке цель проверки 
журнала. Отметьте в ней проблемы, которые выявили в ходе контро-
ля, сделайте выводы и определите пути решения проблем. Выводы 
и рекомендации в справке дайте в соответствии с целями проверки. 
Ознакомьте с результатами проверки педагогов, работу которых 
вы проверяли. Тогда они смогут учесть недочеты и своевременно
их исправить. Посмотрите примеры формулировок для подготовки 
аналитической справки 94.

Посмотрите образец аналитической справки, которая поможет 
зафиксировать результаты проверки качества ведения журналов 96.  
А в электронной версии этой статьи на e.zamdirobr.ru возьмите еще 
четыре образца справок, которые отличаются по цели проверки жур-
налов: ведение электронного журнала; своевременность заполнения; 
накопляемость текущих и объективность выставления четвертных 
отметок; своевременность выставления отметок за I полугодие, за-
полнение сводных ведомостей успеваемости и посещаемости 
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ВА ЖНО
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