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Начислите аванс за минусом дней командировки

Командировочные дни оплачивают исходя из среднего заработка 
(ст. 167 ТК). Поэтому аванс начислите за минусом дней команди-
ровки, а за время поездки определите средний заработок. Выплату 
выдайте в тот же срок, что и зарплату за первую половину месяца, 
если именно на этот период пришлась служебная поездка.

Пример 3. Как считать аванс с учетом командировки сотрудника
Сотрудник был в командировке три дня, с 6 по 8 мая. Его оклад — 
40 000 руб. В первой половине месяца он находился в офисе пять рабочих 
дней. За это время ему полагается 10 000 руб. (40 000 ₽ : 20 дн. × 5 дн.). 
Еще сотруднику положен средний заработок за дни командировки.

Сумму заработка бухгалтер посчитал так. Расчетный период — 12 меся-
цев, с мая 2023 года по апрель 2024 года. Сотрудник в это время отработал 
222 дня и заработал 475 908,55 руб. Сумма среднего заработка составила 
6431,20 руб. (475 908,55 ₽ : 222 дн. × 3 дн.). Полная сумма выплаты за пер-
вую половину месяца равна 16 431,20 руб. (10 000 + 6431,20). Такую сумму 
нужно выплатить работнику в аванс за минусом НДФЛ.

Дни болезни тоже исключите из расчета аванса

Так как за время нетрудоспособности работнику полагается пособие,  
а компания оплачивает первые три дня болезни, аванс посчитайте 

Еще по этой теме

Если сотрудник 

ездит в команди-

ровки на собст-

венной машине, 

вы вправе списать 

в расходы увели-

ченную компен-

сацию за личный 

автомобиль работ-

ника.→13

И что, я до зарплаты больше ничего не получу?

Верно. 5-го июня получите зарплату за май. Посчитаем ее исходя из отработанных дней за вторую 

половину мая.

Мне не пришел аванс, вы про меня не забыли? А то коллеги получили, а я нет...

Все правильно, вы же на первую половину мая взяли отпуск. Мы выплатили отпускные, а аванс вам 

уже не положен.

БУХГАЛТЕР

СОТРУДНИК

Как отвечать на вопросы про размер аванса из-за отпуска
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