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Какие недостатки: не всегда просто договориться с работодателем, 
и отпускные будут меньше.
Стандартный ежегодный оплачиваемый отпуск — 28 календар-
ных дней в год (ст. 115 ТК). Однако нигде нет запрета на то, чтобы 
брать его только на рабочие дни. Единственное ограничение — если 
делите отпуск, тогда одна из  его частей должна быть не меньше 
14 дней (ст. 125 ТК). Зато остальные части могут быть какими угодно. 
В том числе пять календарных дней — с понедельника по пятницу.

Если руководство не против, можете таким образом удлинить свой 
отпуск. Например, если возьмете его с 12 по 25 августа, то потратите 
14 календарных дней. А если с 12 по 16 августа, затем с 19 по 23 авгу-
ста, то всего 10 календарных дней. Выходить на работу в течение 
этого срока не придется — 17, 18, 24 и 25 августа — выходные. Четы-
ре сэкономленных дня можно будет использовать в другое время. 
Главное, чтобы руководство было не против.

Написать одно заявление на все отпуска можно. Но безопаснее  
составить отдельные заявления на каждую часть отпуска. На каждую 
из них работодатель составит отдельный приказ, поэтому путаницы 
не будет. Образец 5 выше. Отпускные вам рассчитают, как обычно — 
средний дневной заработок за каждый календарный день отпуска. 
Но тогда оплачиваемый отпуск будет короче. А значит, отпускных 
получите меньше, чем если бы брали все дни подряд. Пример расче-
та.→96 Ведь выходные дни оплачивать не будут. Однако деньги не про-
падут. Их получите, когда используете сэкономленные дни отпуска.

Форма 

заявления

Заявление 

на отпуск 

составьте в произ-

вольной форме.

Образец 5. Заявление на отпуск в рабочие дни

Директору
ООО «Радуга»
А.В. Тимофееву
от менеджера
И.А. Воробьевой

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне ежегодный основной оплачиваемый отпуск 
с 19 августа по 23 августа 2019 года. 

09.08.2019                                       И.А. Воробьева

с 19 августа по 23 августа 2019 года. 

09.09 08.08 20120 9                                      И..А.. ВорВоробьобьеваева
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