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Чек-лист для проверки накладных, актов

Даты
Если из накладной непонятно, когда поставщик отгрузил товары, 
а вы получили их, налоговики снимут расходы, а также вычеты НДС. 
Дата, на которую оформили ТОРГ-12, не должна быть позже чем 
дата транспортной накладной на перевозку этих товаров от продав-
ца к покупателю. 

ИНН сторон
ИНН нет среди обязательных реквизитов первички. Но его обычно 
указывают в накладной и акте. Если нашли неверный ИНН, попро-
сите поставщика исправить ошибку. 

Наименование товаров, услуг или работ
Наименование товаров и услуг не должно расходиться со счетом-фак-
турой или противоречить договору. В акте проверьте, чтобы описа-
ние услуг было детальным, либо попросите приложить подробный 
отчет исполнителя.

Период 
Период работ в акте не должен отличаться от того, который указали 
в договоре подряда или субподряда. Расхождения вызовут вопросы 
у налоговиков на проверке.

Количество товаров 
Если количество товаров расходится со счетом-фактурой или транс-
портной накладной на их перевозку, налоговики заподозрят фик-
тивную сделку.

Единица измерения 
По товарам безопаснее, чтобы единица измерения была такая же, как 
в договоре или спецификации. Если в договоре предусмотрели единицу 
измерения по услугам, то проверьте, чтобы она была и в акте.

Ссылка на договор
Возможны споры с налоговиками и с поставщиком, если 
в ТОРГ-12 неверные реквизиты договора поставки или вообще нет 
ссылки на договор. В акте также должно быть понятно, к какому 
договору его составили. 
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