
Как работает сервис для повторного 
внесения записей в реестр обученных 

ИНСТРУКЦИЯ

Скачайте архив с программой и сохраните его на своем компьютере. Чтобы начать работу, 
разархивируйте папку с двумя вложенными файлами. Храните их в одной папке и не изме-
няйте название файла «Реестр обученных по охране труда лиц», иначе программа не будет 
работать.

1 шаг

Подготовьте сервис к работе. Откройте файл «Программа для формирования xml-файла 
и файла повторного импорта» и разрешите использовать макросы. Для этого нажмите 
на кнопку «Включить содержимое».

2 шаг



Заполните вкладку «Настройки». Внесите наименование и ИНН работодателя. 
Папку для сохранения выбирайте ту же, где сохранили файлы из архива.

3 шаг

Заполните вкладку «Реестр». Если ранее не использовали нашу программу для импорта 
данных в реестр, заполните поля вручную. Если использовали – скопируйте из нее данные 
по пропавшим записям и вставьте в новый файл. Вручную внесите только регистрационные 
номера записей из протоколов.

4 шаг



Сформируйте файл xlsx. Нажмите на кнопку «Сформировать файл повторной 
загрузки» и программа выгрузит документ в нужном формате в папку, которую указали 
в настройках.

5 шаг




