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Зарплата Оплата дополнительной работы 

Договор подряда

Безопаснее заключать с сотрудником 

договор подряда, если речь о разовом 

задании. Тогда проверяющие не обвинят 

компанию, что она прикрывает дого-

вором трудовые отношения.

Работы и услуги

Описывайте работы или услуги мак-

симально подробно. Они не должны 

противоречить заданиям, которые 

вы изначально закрепили в дого-

воре подряда.

Реквизиты договора

Напишите, к какому договору соста-

вили акт, чтобы налоговики могли 

идентифицировать сделку и не 

потребовали взносы на соцстрах 

с выплат подрядчику.

Образец 1. Что писать в акте, если заключили с сотрудником 
гражданско-правовой договоргражданско ппраравовой договор

<…>

АКТ

оказанных услуг к договору от 02.03.2018 № 98-ГП

г. Москва 09.04.2018

Общество с ограниченной ответственностью «Радуга», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального 
директора А.А. Тимофеева, действующего на основании устава, с одной стороны и гражданин Российской Федерации 
П.П. Петров, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем по гражданско-правовому договору от 02.03.2018 № 98-ГП в период 
с 02.03.2018 по 06.04.2018 Заказчику оказаны следующие услуги. 

№ Наименование работ 
(услуг)

Описание работы (услуги) Результат работы 
(услуги)

Цена 
за единицу, 
руб./шт.

Количество, 
шт.

Сумма, руб.

1 Ответы на вопросы 
клиентов 
ООО «Радуга»

1. Подготовка письменных 
ответов на вопросы 
клиентов ООО «Радуга», 
поступивших через сайт 
www.raduga.ru по итогам 
маркетинговой акции

2. Отправка готовых 
ответов клиентам 

Письменные 
ответы подготовлены 
и отправлены 
клиентам

100 35 3500,00

Итого � 35 3500,00

Всего оказано услуг на сумму 3500 (Три тысячи пятьсот) руб. 00 коп.

2. Услуги, оказанные Исполнителем Заказчику, соответствуют требованиям договора от 02.03.2018 № 98-ГП.

3. Оказанные Исполнителем услуги должны быть оплачены Заказчиком на основании договора от 02.03.2018 № 98-ГП 
не позднее пяти календарных дней со дня подписания настоящего акта.

4. Настоящий акт составлен в двух экземплярах, по одному для Исполнителя и Заказчика.

Услуги оказал:                Услуги принял:

      П.П. Петров                                  А.А. ТимофеевТиТимомофефеевев

   Услуги принял:

                       АА.А.А.. ТиТиТиТи

       

.. ППететроров в      

Услуги оказал:    

      П.П.П.П..
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