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столбце. Укажите число в заголовке каждого 
столбца. Например, в скобках рядом с заголов
ком столбца. Самые ценные карточки-задачи 
расположите вверху, наименее ценные – внизу.
Так рабочей группе будет видно, какой задаче 
уделить внимание в первую очередь.

Если в одном из столбцов копится больше 
всего карточек, значит здесь находится слабое 
место рабочего процесса. Обратите внимание
на такой этап и скорректируйте работу коллег. 
Например, подключите к этому этапу допол
нительных сотрудников или часть функций 
с этого этапа передайте на другие, чтобы раз
грузить его.

У каждого сотрудника в работе может 
быть ограниченное количество карточек. Это 
условие позволит избежать перегруженности 
и зависания в работе над задачей. Кроме то
го, ответственность за ведение доски лежит 
на всех членах рабочей группы. Состояние
карточек должно обновляться регулярно в одно
и то же время. Так, канбан-доска будет чет
ко отражать задачи, над которыми работает 
каждый участник команды, и их состояние, 
а вы сможете вовремя принимать управлен
ческие решения. 

Создайте новую доску

Одну виртуальную канбан-доску можно ис
пользовать неограниченное время, поскольку 
работа на ней предстает как один непрерыв
ный процесс. Но для особых проектов можно 
создать отдельную доску. Например, одна дос
ка для проектов по переходу на новые ФГОС 
начального и основного общего образования, 
а другая доска для подготовки отчета о само
обследовании 

Два способа
создать канбан-доску

Начертите столбцы 
на меловой или 
магнитно-маркер-
ной доске. Дайте 
название столбцам и определите прави-
ла работы с доской. Наклейте стикеры 
с кратким описанием задач и перемещайте 
их по мере выполнения дел. Преимуще-
ство физической доски – сплоченность 
членов рабочей группы. Ведь коллеги 
будут регулярно обновлять состояние 
карточек, обсуждать решение задач, сов-
местно анализировать и устранять слабые 
места в работе над проектом.

Создайте канбан-доску 
в специальной програм-
ме. Например, используй-
те Trello, Jira, MeisterTask, 
KanbanFlow, Toggl Plan, 
YouTrack или Asana. Еще 
можете создать электрон-
ную таблицу с помощью Google таблиц. 
Преимущество виртуальной доски –  она 
подходит при удаленной работе, можно 
быстро настроить и регулярно оставлять 
онлайн-комментарии.

Электронная канбан-доска картинка

Физическая канбан-доска картинка
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