
Как вести детскому саду свой сайт

для заведующегоПАМЯТКА

На русском языке
Сайт должен быть выполнен на русском языке. Любые другие языки – лишь вторая 
версия, дополнение, но не замена русскоязычной версии сайта.

Размещать документ в течение 10 дней
Каждый документ надо размещать в течение 10 рабочих дней с момента 
принятия. Новая редакция документа – в течение 10 дней с момента внесения 
изменений.

Актуализировать информацию 
Описанную на сайте информацию надо актуализировать в течение 10 дней 
с момента изменения. Например, корректировать количество обучающихся 
посреди учебного года.

Через ответственного
За размещение информации должен отвечать один человек – это надо закрепить 
в его должностных обязанностях.

Обязать работников отдавать всю информацию сразу 
Всех работников уведомить, что они обязаны направлять ответственному за ведение 
сайта всю требуемую информацию в кратчайшие сроки – о количестве детей, кадро-
вом составе, содержании образовательных программ.



Установить срок отправки сотрудниками информации
Установите максимальный срок направления информации, который позволяет 
ответственному лицу выложить информацию на сайт вовремя, в течение 10 дней 
с момента ее появления.

Уведомлять ответственного за сайт
С перечнем сведений, списком документов об изменении работники обязаны 
уведомить ответственного за ведение сайта. Пропишите в трудовых обязанностях 
работнкиов, что они обязаны уведомлять ответственного за сайт об изменениях  
в документах.

Дать доступ всем, кто сам кладет информацию на сайт
Если работники размещают сами информацию на сайте – закрепите это  
в их должностных обязанностях. Укажите четкий перечень размещаемых сведений 
и документов, сроки размещения. Работникам дайте доступ к сайту. Дайте 
возможность оперативного решения технических проблем, если с доступом 
возникли сложности.

Проверять полноту сведений
Назначьте работника, кто будет проверять полноту распределения сведений 
и документов между работниками.

Назначить спецпроверки сайта 
Введите ежегодные либо для отдельных разделов более частые проверки сайта 
на предмет соответствия законодательству.


