
Схема 2. Примеры целей проверки классных журналов 

заполнять журнал только в одной форме: либо в бумажной, либо 
в электронной (п. 2.3 Особенностей, утвержденных приказом Минобр-
науки от 11.05.2016 № 536). При этом ведение журнала успеваемости 
является госуслугой, которую предоставляют в электронном виде 
(распоряжение Правительства от 25.04.2011 № 729-р).

При любой цели проверки журналов обращайте внимание на пра-
вильность и своевременность записей в документах. В бумажном 
журнале класса для замечаний отведена специальная страница 
в конце. Укажите дату проверки, ее цель, замечания конкретным 
педагогам и срок их устранения. В назначенный срок проверьте,
устранены ли замечания, сделайте об этом соответствующую запись 
и заверьте ее подписью. Посмотрите ниже пример оформления за-
мечания в бумажном журнале.

Пример.  Пример оформления замечаний в бумажном журнале

Дата 
проверки Замечания Дата повторной 

проверки

17.12.2021 Проверено оформление журнала 
классным руководителем, своевремен-
ность и правильность ведения журнала
учителями-предметниками.
Замечание: учителем русского языка 
Осиповой Н.А. не записаны проведен-
ные уроки с 06.12 по 10.12. Устранить 
до 19.12.2021

19.12.2021. За-
мечания устра-
нены.
Заместитель ди-
ректора по УВР 
Краснова Н.А.

Контроль работы учителей-предметников с уче-
никами выпускных классов, которые претендуют 

на получение аттестата с отличием

1

Контроль объективности выставления четверт-
ных, полугодовых и годовых отметок

2

Контроль состо-
яния индивиду-
ального опроса 

учеников

3

Контроль накоп-
ления текущих 

отметок 

4

Контроль 
объема домаш-

них заданий 

5

Контроль выпол-
нения практи-
ческой части 
программы

6

Контроль ра-
боты со слабо-
успевающими 

учениками

7

ВА ЖНО

Школам нельзя од-

новременно вести 

журнал успеваемости 

в электронном и бумаж-

ном виде. (п. 2.3 Особен-

ностей, утвержденных 

приказом Минобрнауки 

от 11.05.2016 № 536, 

письмо Минпросвеще-

ния от 01.10.2021

№ СК-403/08)

92 Справочник заместителя директора школы

План работы

Вну  тришкольный контроль


