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УВЕДОМЛЕНИЕ
О необходимости получить трудовую книжку

Уважаемый Александр Николаевич!

Трудовой договор от  10 февраля 2010  г. №  17-ТД, заключенный между Вами и  ООО «Альфа», 
расторгнут 6 июня 2016  г. Поэтому Вам необходимо получить трудовую книжку в  службе персонала 
ООО «Альфа» либо направить в наш адрес свое письменное согласие на то, чтобы трудовую книжку Вам 
отправили по почте. В письменном согласии укажите точный адрес на территории Российской Федерации, 
на который Вам направить книжку. В соответствии со статьей 3 Закона СССР от 24 июня 1991 г. № 2261-1 
пересылка трудовой книжки за границу не допускается.

Служба персонала ООО «Альфа» находится по адресу: 111111, г. Москва, ул. Московская, д. 1. Режим 
работы службы персонала: с понедельника по пятницу – с 10.00 до 19.00.

Также сообщаем, что работодатель освобождается от ответственности за задержку выдачи трудовой 
книжки с того момента, как направил настоящее уведомление Вам.

Руководитель службы персонала                       Авдеева	                      С. Ю. Авдеева	                      06.06.2016


