
Задача недели

Утвердить приказ, чтобы организованно завершить учебный год. Определить даты 

педсоветов о переводе учеников и допуске выпускников к экзаменам, о проведении 

выпускных вечеров и последнего звонка.

30.04 ВТОРНИК

Выходной 
день

01.05 СРЕДА

Выходной 
день

2024 МАЙ

29.04 ПОНЕДЕЛЬНИК

Выходной 
день

Справочник заместителя директора школы



2  Проконтролировать 
работу педагогов 
со слабоуспевающими 
учениками

 Индивидуальные об-
разовательные маршруты

2  Проконтролировать, 
своевременно ли учителя 
заполняют электронный 
журнал

 Справка по итогам 
контроля

02.05 ЧЕТВЕРГ

1  Организовать завер-
шение учебного года 

 Приказ

03.05 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать 
предметные результаты 
по русскому языку и ма-
тематике в 4-й четверти 
по плану-графику 

 Аналитическая справка

Приказ о завершении  
2023/24 учебного года

Документ недели

Приказ о комплексной 
проверке электронных 
журналов

Документ на июнь

МАЙ 2024

1
Мая 

 Праздник Весны 
и Труда

МАЙ

пн вт ср чт пт сб вс

29  30  1  2  3  4  5 

6  7  8  9  10  11  12 

13  14  15  16  17  18  19 

20  21  22  23  24  25  26 

27  28  29  30  31  1  2 

ИЮНЬ

пн вт ср чт пт сб вс

27  28  29  30  31  1  2 

3  4  5  6  7  8  9 

10  11  12  13  14  15  16 

17  18  19  20  21  22  23 

24  25  26  27  28  29  30 



2  Ознакомить 
учителей с предва-
рительной нагрузкой 
на 2024/25 учебный год

 Учебные планы, пред-
варительная учебная 
нагрузка

Задача недели

Провести мониторинг реализации программы наставничества. Оценить, насколько 

качественно и в каких условиях реализовали программу.

07.05 ВТОРНИК

1  Проверить рабо-
ту педагога-психолога 
с выпускниками по пси-
хологической готовности 
к ГИА

 План работы педагога-
психолога

08.05 СРЕДА

1  Проконтролировать, 
как педагоги проводят 
мероприятия ко Дню 
Победы 

 Сценарии мероприятий

06.05 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Провести мониторинг 
реализации программы 
наставничества 

 Справка по итогам 
мониторинга

2  Провести индиви-
дуальные консультации 
с родителями школьни-
ков группы риска 

 Журнал консультаций

2  Организовать ВПР 
по графику 

 Приказ о проведении 
ВПР

2024  МАЙ

Справочник заместителя директора школы



09.05 ЧЕТВЕРГ

Выходной 
день

10.05 ПЯТНИЦА

Выходной 
день

Справка по итогам 
мониторинга реализации 
программы наставничества

Документ недели

МАЙ 2024

Приказ по итогам 
анализа реализации ООП 
в соответствии с ФОП

Документ на июнь

9
Мая 

 День Победы

ИЮНЬ

пн вт ср чт пт сб вс

27  28  29  30  31  1  2 

3  4  5  6  7  8  9 

10  11  12  13  14  15  16 

17  18  19  20  21  22  23 

24  25  26  27  28  29  30 

МАЙ

пн вт ср чт пт сб вс

29  30  1  2  3  4  5 

6  7  8  9  10  11  12 

13  14  15  16  17  18  19 

20  21  22  23  24  25  26 

27  28  29  30  31  1  2 



2  Проконтролировать, 
как педагоги выполнили 
план по формированию 
функциональной грамот-
ности

 План, аналитическая 
справка

Задача недели

Провести анализ воспитательной работы школы. Итоги отразить в справке. Указать 

цели и задачи воспитательной работы, которые школа ставила в начале года. Описать 

результаты самоанализа воспитательной работы.

14.05 ВТОРНИК

1  Провести педсовет 
по допуску выпускников 
к ГИА 

 Протокол педсовета

15.05 СРЕДА

1  Проанализировать 
результаты работы с уче-
никами группы риска, 
неуспевающими и низко-
мотивированными

 Аналитическая справка

13.05 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Подвести итоги 
проектной деятельности 
в 2023/24 учебном году 

 Справка

2  Посетить роди-
тельские собрания 
в 9-х,11-х классах 
по вопросам подготовки 
к ГИА

 Протоколы родитель-
ских собраний

2  Проанализировать, 
как школьники участво-
вали в творческих кон-
курсах 

 Списки участников

2024  МАЙ

Справочник заместителя директора школы



2  Проконтролировать, 
как педагоги реализо-
вали программу работы 
с одаренными детьми 
за учебный год

 Программа

2  Проконтролировать, 
как педколлектив выпол-
нил план методической 
работы за учебный год 

 План

16.05 ЧЕТВЕРГ

1  Провести анализ вос-
питательной работы 

 Справка по итогам 
анализа

17.05 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать, 
соответствуют ли меро-
приятия социального пе-
дагога его плану работы, 
подвести итоги за год

 Аналитическая справка

Справка по итогам анализа 
воспитательной работы

Документ недели

МАЙ 2024

Анализ работы школы 
за 2023/2024 учебный год

Документ на июнь

18 
мая 

 Международный день 
музеев

МАЙ

пн вт ср чт пт сб вс

29  30  1  2  3  4  5 

6  7  8  9  10  11  12 

13  14  15  16  17  18  19 

20  21  22  23  24  25  26 

27  28  29  30  31  1  2 

ИЮНЬ

пн вт ср чт пт сб вс

27  28  29  30  31  1  2 

3  4  5  6  7  8  9 

10  11  12  13  14  15  16 

17  18  19  20  21  22  23 

24  25  26  27  28  29  30 



2  Проверить, соответ-
ствуют ли записи в элект-
ронном журнале темати-
ческому планированию 
рабочих программ 

 Аналитическая справка

Задача недели

Проанализировать образовательные результаты учеников за 2023/24 учебный год. 

Определить, как усвоили программный материал по предметам, выявить пробелы в зна-

ниях.

21.05 ВТОРНИК

1  Проконтролировать, 
как организовали ОГЭ 
по иностранным языкам 

 Приказ о сопровожде-
нии на ГИА

22.05 СРЕДА

1  Проверить, 
как реализовали график 
оценочных процедур 
за учебный год

 График оценочных 
процедур

20.05 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Проанализировать, 
как школа выполнила 
план работы с молодыми 
педагогами

 Аналитическая справка

2  Проанализировать 
школьную документацию 

 Журналы внеурочных 
и индивидуальных заня-
тий, дневники школьников

2  Провести ра-
бочую встречу учи-
телей 4-х классов 
с учителями, которые 
набирают 5-е классы

 Рекомендации 
учителей

2024  МАЙ

Справочник заместителя директора школы



2  Организовать и про-
вести последний звонок

 Приказ о празднике 
«Последний звонок»

2  Проанализировать 
результаты промежуточ-
ной аттестации 

 Протокол, справка, 
портфолио

23.05 ЧЕТВЕРГ

1  Проконтролировать, 
как организовали ЕГЭ 
по географии, литерату-
ре, химии

 Приказ о сопровожде-
нии на ГИА

24.05 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать, 
мероприятия ко Дню 
славянской письменности 
и культуры

 Сценарии мероприятий

Справка по итогам 
промежуточной аттестации

Документ недели

Документ на июнь

МАЙ 2024

Приказ о выдаче 
аттестатов

24 
мая 

 День славянской 
письменности 

и культуры

МАЙ

пн вт ср чт пт сб вс

29  30  1  2  3  4  5 

6  7  8  9  10  11  12 

13  14  15  16  17  18  19 

20  21  22  23  24  25  26 

27  28  29  30  31  1  2 

ИЮНЬ

пн вт ср чт пт сб вс

27  28  29  30  31  1  2 

3  4  5  6  7  8  9 

10  11  12  13  14  15  16 

17  18  19  20  21  22  23 

24  25  26  27  28  29  30 



2  Проанализировать, 
как педагоги участвовали 
в олимпиадах, конкурсах

 Список участников

Задача недели

Собрать и проанализировать отчеты руководителей ШМО. На их основе подготовить 

аналитическую справку по итогам ВПР. Внести в нее количественный состав участников, 

годовые результаты классов и результаты ВПР. Сделать выводы, насколько качественно 

школьники усвоили учебный предмет и насколько объективно педагоги оценили их зна-

ния.

28.05 ВТОРНИК

1  Проконтролировать, 
как организовали ЕГЭ 
по русскому языку 

 Приказ о сопровожде-
нии на ГИА

29.05 СРЕДА

1  Проанализировать, 
в каком объеме реализо-
вали рабочие програм-
мы учебных предметов, 
курсов в 4-й четверти

 Аналитическая справка

27.05 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Проконтролировать, 
как организовали ОГЭ 
по биологии, информа-
тике, обществознанию, 
химии

 Приказ о сопровожде-
нии на ГИА

2  Проанализировать 
результаты ВПР 

 Аналитическая справка

2  Провести педагогиче-
ский совет «О переводе 
обучающихся»

 Протокол педагогиче-
ского совета

2024  МАЙ

Справочник заместителя директора школы



2  Проконтролировать 
мероприятия ко Дню 
защиты детей

 Сценарии, приказ

2  Подвести итоги пер-
вого года работы по ООП 
в соответствии с ФОП

 Справка по итогам 
реализации ООП в соот-
ветствии с ФОП

30.05 ЧЕТВЕРГ

1  Проконтролировать, 
как организовали ОГЭ 
по географии, истории, 
физике, химии 

 Приказ о сопровожде-
нии на ГИА

31.05 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать, 
как организовали ЕГЭ 
по математике 

 Приказ о сопровожде-
нии на ГИА

Аналитическая справка 
по результатам ВПР

Документ недели

Документ на июнь

МАЙ 2024

Приказ об организации 
приема и индивидуального 
отбора в профильные  
10-е классы

27 
мая 

 Общероссийский 
день библиотек

МАЙ

пн вт ср чт пт сб вс

29  30  1  2  3  4  5 

6  7  8  9  10  11  12 

13  14  15  16  17  18  19 

20  21  22  23  24  25  26 

27  28  29  30  31  1  2 

ИЮНЬ

пн вт ср чт пт сб вс

27  28  29  30  31  1  2 

3  4  5  6  7  8  9 

10  11  12  13  14  15  16 

17  18  19  20  21  22  23 

24  25  26  27  28  29  30 


