
Работа с документами

1. Справка о результатах
проверки локальных нор-
мативных актов

2. Сценарий торжествен-
ной линейки

Важная дата

1 сентября – 
День знаний

31.08 ЧЕТВЕРГ 01.09 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать, 
как рабочая группа скор-
ректировала локальные 
нормативные акты, ко-
торые регламентируют 
реализацию ООП по ФОП

2  Проконтролировать, 
как провели торжествен-
ную линейку ко Дню 
знаний

Документ недели

СЕНТЯБРЬ 2023

Справка о результатах 
проверки локальных нор-
мативных актов, которые 
регламентируют реализа-
цию ООП по ФОП

Задача недели

Проконтролируйте, соответствуют ли требованиям законодательства локальные 

нормативные акты, которые регламентируют реализацию ООП в соответствии с ФОП. 

Итоги проверки отразите в справке.



Работа с документами

Задача недели

Разработайте план-график мониторинга предметных результатов. Запланируйте входные, 

стартовые, тематические, промежуточные и диагностические работы, а также анализ 

их результатов.

04.09 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Собрать информацию 
об учениках и родителях 
для социального паспорта 
школы

2  Проконтролировать, 
как педагоги проводят 
мероприятия ко Дню 
солидарности в борьбе 
с терроризмом

05.09 ВТОРНИК

1  Проконтролировать 
подготовку учеников 
к ГИА в дополнительные 
сроки

2  Разработать план-
график мониторинга 
предметных результатов 
на 2023/24 учебный год

06.09 СРЕДА

1  Подготовить приказ 
о ликвидации академи-
ческой задолженности 
условно переведенных 
учеников

2  Разработать индиви-
дуальные образователь-
ные маршруты учителей. 
Определить темы самооб-
разования

1. Социальный паспорт
школы

2. План мероприятий
ко Дню солидарности 
в борьбе с терроризмом

1. Приказ об участии уче-
ников в дополнительном 
периоде ГИА

2. Приказ об утверждении
плана-графика монито-
ринга предметных ре-
зультатов

1. Приказ о ликвидации
академической задолжен-
ности условно переведен-
ных учеников

2. Приказ о выборе тем
по самообразованию 
педагогов

2023 СЕНТЯБРЬ

Справочник заместителя директора школы



1. План работы педаго-
га-библиотекаря, педаго-
га-психолога, социального 
педагога

2. Программа развития
школы

План-график мониторинга 
предметных результатов 
на 2023/24 учебный год

1. План мероприятий
к Международному дню 
грамотности

2. Справка о распределе-
нии выпускников 9-х 
и 11-х классов

Важная дата

3 сентября – 
День солидарности 
в борьбе с терроризмом

8 сентября – 
Международный день 
грамотности

07.09 ЧЕТВЕРГ

1  Проверить планы 
работы педагога-библио-
текаря, педагога-психоло-
га и социального педагога

2  Внести изменения 
в программу развития 
школы из-за реализации 
новых ФГОС НОО, ООО, 
обновленного ФГОС СОО 
и ФОП

08.09 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать, 
как организовали и прове-
ли мероприятия к Между-
народному дню грамот-
ности

2  Проанализировать, 
в какие учреждения посту-
пили выпускники 9-х  
и 11-х классов

Документ недели

СЕНТЯБРЬ 2023

АВГУСТ

пн вт ср чт пт сб вс

31  1  2  3  4  5  6 

7  8  9  10  11  12  13 

14  15  16  17  18  19  20 

21  22  23  24  25  26  27 

28  29  30  31  1  2  3 

СЕНТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

28  29  30  31  1  2  3 

4  5  6  7  8  9  10 

11  12  13  14  15  16  17 

18  19  20  21  22  23  24 

25  26  27  28  29  30  1 

ОКТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

25  26  27  28  29  30  1 

2  3  4  5  6  7  8 

9  10  11  12  13  14  15 

16  17  18  19  20  21  22 
23 

/30
24 

/31 25  26  27  28  29



Работа с документами

Задача недели

Организовать работу системы наставничества по модели «учитель – учитель» 

для молодых и вновь прибывших специалистов в новом учебном году в соответствии 

с положением и программой наставничества. Утвердить наставников и наставляемых, 

определить зоны ответственности и формы отчетности.

11.09 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Разработать план мо-
ниторинга адаптации уче-
ников 1, 5, 10-х классов

2  Организовать монито-
ринг внеурочных занятий 
«Разговоры о важном»

12.09 ВТОРНИК

1  Организовать работу 
системы наставничества

2  Запланировать по-
сещение уроков, чтобы 
проследить реализацию 
федеральных рабочих 
программ

13.09 СРЕДА

1  Проконтролировать, 
как педагоги организова-
ли работу ученического 
самоуправления

2  Посетить уроки мо-
лодых и вновь принятых 
учителей

1. План мониторин-
га адаптации учени-
ков 1, 5, 10-х классов

2. Лист контроля занятий

1. Приказ об организации
системы наставничества

2. Справка по итогам
контроля реализации 
федеральных рабочих 
программ

1. Приказ об организации
ученического самоуправ-
ления

2. Справка по итогам
контроля деятельности 
молодого специалиста

2023 СЕНТЯБРЬ

Справочник заместителя директора школы



1. Форма ОО-1

2. Справка о посещении
уроков

Приказ об организации 
системы наставничества

1. Справка по итогам ана-
лиза сайта

2. Справка по итогам
контроля посещений за-
нятий учениками

Важная дата

16 сентября – 
Международный день 
охраны озонового слоя

14.09 ЧЕТВЕРГ

1  Собрать информацию 
для статистического отче-
та ОО-1

2  Посетить уро-
ки 1, 5, 10-х классов

15.09 ПЯТНИЦА

1  Проконтролировать 
состояние сайта школы

2  Проконтролировать, 
посещают ли занятия 
ученики

Документ недели

СЕНТЯБРЬ 2023

АВГУСТ

пн вт ср чт пт сб вс

31  1  2  3  4  5  6 

7  8  9  10  11  12  13 

14  15  16  17  18  19  20 

21  22  23  24  25  26  27 

28  29  30  31  1  2  3 

СЕНТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

28  29  30  31  1  2  3 

4  5  6  7  8  9  10 

11  12  13  14  15  16  17 

18  19  20  21  22  23  24 

25  26  27  28  29  30  1 

ОКТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

25  26  27  28  29  30  1 

2  3  4  5  6  7  8 

9  10  11  12  13  14  15 

16  17  18  19  20  21  22 
23 

/30
24 

/31 25  26  27  28  29



Работа с документами

Задача недели

Проведите педагогический совет о новом порядке аттестации педагогических работников. 

Организуйте работу с учителями, которые планируют пройти аттестацию на соответствие 

занимаемой должности. Предложите педагогам решить предметно-методические задания 

и педагогические кейсы. Рекомендуйте опытным педагогам получить категории «педагог-

методист» или «педагог-наставник».

18.09 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Разработать план 
подготовки к аттестации 
педагогических работни-
ков

2  Организовать 
выборочную проверку 
тетрадей учеников 1, 5, 
10-х  классов

19.09 ВТОРНИК

1  Проконтролировать, 
проводит ли педагог-
психолог адаптационные 
мероприятия для учени-
ков 1, 5, 10-х классов

2  Подготовить реко-
мендации для молодых 
и вновь принятых педа-
гогов, чтобы повысить 
качество образования

20.09 СРЕДА

1  Организовать работу 
педагогического коллек-
тива с одаренными детьми

2  Посетить уроки педа-
гогов, которые показали 
необъективные результа-
ты на ВПР и ГИА

1. План подготовки к атте-
стации

2. Справка по итогам про-
верки тетрадей

1. Справка по итогам
диагностического контро-
ля адаптации учени-
ков 1, 5, 10-х классов

2. Рекомендации для мо-
лодых и вновь принятых 
педагогов

1. Программа работы
с одаренными детьми

2. Справка о посещении
уроков

2023 СЕНТЯБРЬ

Справочник заместителя директора школы



1. Справка по итогам
контроля

2. Анализ комплектова-
ния школьных кружков 
и секций

План подготовки  
к аттестации

1. План подготовки учени-
ков к ГИА-2024

2. Справка о проверке
журналов успеваемости

Важная дата

21 сентября – 
Международный день 
мира

21.09 ЧЕТВЕРГ

1  Проконтролировать, 
как педагоги соблюдают 
требования СП, СанПиН, 
ФОП

2  Проанализировать, 
как укомплектованы 
школьные кружки 
и секции

22.09 ПЯТНИЦА

1  Составить план подго-
товки учеников к ГИА-2024

2  Проверить, как учите-
ля ведут журналы  
успеваемости

Документ недели

СЕНТЯБРЬ 2023

АВГУСТ

пн вт ср чт пт сб вс

31  1  2  3  4  5  6 

7  8  9  10  11  12  13 

14  15  16  17  18  19  20 

21  22  23  24  25  26  27 

28  29  30  31  1  2  3 

СЕНТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

28  29  30  31  1  2  3 

4  5  6  7  8  9  10 

11  12  13  14  15  16  17 

18  19  20  21  22  23  24 

25  26  27  28  29  30  1 

ОКТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

25  26  27  28  29  30  1 

2  3  4  5  6  7  8 

9  10  11  12  13  14  15 

16  17  18  19  20  21  22 
23 

/30
24 

/31 25  26  27  28  29



Работа с документами

Задача недели

Разработайте план-график мониторинга метапредметных результатов на 2023/24 учебный 

год. Проследите, что предусмотрели на уровне ООО и СОО практические работы 

в сочетании с письменной (компьютеризованной) частью, чтобы проверить цифровую 

грамотность. Это требование ФОП ООО и ФОП СОО. Проследите, что включили в план-

график внутришкольные, муниципальные, региональные, федеральные мероприятия, 

независимые исследования.

25.09 ПОНЕДЕЛЬНИК

1  Разработать план-гра-
фик мониторинга мета-
предметных результатов 
на 2023/24 учебный год

2  Проанализировать 
данные об учениках, 
которые не приступили 
к обучению 

26.09 ВТОРНИК

1  Проверить, как педа-
гоги организовали оце-
ночную деятельность

2  Проанализиро-
вать, как организовали 
классные часы, индивиду-
альную работу  
с учениками

27.09 СРЕДА

1  Подготовить при-
каз, чтобы организовать 
и провести школьный этап 
ВсОШ

2  Провести анкетиро-
вание родителей, чтобы 
оценить работу школы 
по ФОП

1. План-график мо-
ниторинга метапред-
метных результатов 
на 2023/24 учебный год

2. Список учеников,
которые не приступили 
к обучению

1. Справка о посещении
уроков

2. Справка о посещении
классных часов

1. Приказ об организации
и проведении школьного 
этапа ВсОШ

2. Анализ анкетирования

2023 СЕНТЯБРЬ

Справочник заместителя директора школы



1. Протокол педагогиче-
ского совета

2. Сценарий ко Дню учи-
теля

План-график мониторинга 
метапредметных результа-
тов на 2023/24 учебный 
год

1. Список предметов
на ГИА-2024

2. Приказ об утверждении
плана подготовки 
к ГИА-2024

Важная дата

27 сентября – 
Всемирный день туризма

30 сентября – 
День интернета в России

28.09 ЧЕТВЕРГ

1  Провести педагоги-
ческий совет о переводе 
или повторном обучении 
школьников с академи-
ческой задолженностью 
по итогам 2022/2023 
учебного года

2  Организовать и про-
контролировать мероприя-
тия ко Дню учителя

29.09 ПЯТНИЦА

1  Организовать пред-
варительный монито-
ринг выбора предметов 
на ГИА-2024

2  Разработать план под-
готовки к ГИА-2024

Документ недели

СЕНТЯБРЬ 2023

АВГУСТ

пн вт ср чт пт сб вс

31  1  2  3  4  5  6 

7  8  9  10  11  12  13 

14  15  16  17  18  19  20 

21  22  23  24  25  26  27 

28  29  30  31  1  2  3 

СЕНТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

28  29  30  31  1  2  3 

4  5  6  7  8  9  10 

11  12  13  14  15  16  17 

18  19  20  21  22  23  24 

25  26  27  28  29  30  1 

ОКТЯБРЬ

пн вт ср чт пт сб вс

25  26  27  28  29  30  1 

2  3  4  5  6  7  8 

9  10  11  12  13  14  15 

16  17  18  19  20  21  22 
23 

/30
24 

/31 25  26  27  28  29


